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CAPITULO 2. CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICEN EL RIGOR Y LA
TRANSPARENCIA EN LA TOMA DE DECISIONES POR LOS DISTINTOS ORGANOS DE GOBIERNO Y
DE COORDINACION DOCENTE, ESPECIALMENTE EN LOS PROCESOS RELACIONADOS CON LA
ESCOLARIZACION Y LA EVALUACION DEL ALUMNADO.

2.1- Sobre el régimen de funcionamiento del Claustro de Profesorado del Centro.

La composicion y competencias del Claustro del profesorado son las recogidas en los articulos 652 y 662 de la seccién segunda del Decreto
328/2010 por el que se aprueba el Reglamento Orgénico de los colegios de Educacion Infantil y Primaria, actualizado con Ley Organica 3/2020,
de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién Su composicién y competencias se recogen en el
Anexo 3 de este documento.

Los claustros del profesorado podran tener caracter ordinario o bien extraordinario cuando las circunstancias asi lo requieran. El Claustro de
Profesorado sera convocado por el Secretario/a del centro por orden de la Direccidon del mismo, mediante una convocatoria Unica para todos los
miembros del mismo y por medio de un oficio nominativo del centro, con constancia de su recepcién mediante listado firmado por los miembros
del 6érgano y que haga referencia a la reunién convocada.
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En la citada convocatoria debera figurar el orden del dia del Claustro, la fecha, el lugar y la hora de celebraciéon en primera y segunda
convocatorias. En la Secretaria del centro se pondra a disposicién de los convocados la correspondiente informacién sobre los temas incluidos
en el orden del dia. Dicha convocatoria se realizard con un plazo minimo de cuatro dias de antelacidn, plazo que podra ser inferior en caso de
urgencia justificada. Para las convocatorias extraordinarias dicho plazo minimo sera de veinticuatro horas.

El Claustro de Profesorado serd convocado por propia iniciativa de la Direccién del Centro o por solicitud de, al menos, un tercio de sus miembros.
La asistencia al Claustro es obligatoria para todos sus miembros. Las reuniones del Claustro del Profesorado seran convocadas en dia martes, en
horario de tarde y de obligada permanencia tanto telematicamente como presencial, para facilitar la asistencia de todos sus miembros, teniendo
en cuenta las caracteristicas del personal docente que trabaja en el Centro. Por causas justificadas, podra celebrarse cualquier otro dia y hora,
exceptuando el tiempo de recreo.

El Claustro de Profesores se reunira con caracter trimestral tras las sesiones de evaluacién , mas las preceptivas de comienzos y final de curso,
asi como otras reuniones monograficas o de interés. En los meses de Septiembre y Junio se podran convocar dos o mas Claustros si la Direccién
del centro lo estimase conveniente, al objeto de realizar la planificacién y cierre del curso escolar.

Se presentard un cronograma a principio de curso con el calendario de los érganos colegiados. El orden del dia del Claustro ordinario comenzara
con aprobacidn, si procede, del acta de la sesién anterior, seguida de los restantes puntos del orden del dia, pudiendo ser antes del ultimo punto
el de informaciones varias (Correspondencia recibida y novedades de interés), dedicdndose siempre el ultimo punto en los consejos ordinarios
se dedicara alas urgencias, ruegos y preguntas, pudiendo no existir este punto en los claustros informativos.
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La lectura del acta se hara individualmente ya que estara disponible en el drive compartido con el claustro, y se iniciard la sesién con su aprobacion
o no de la misma.

Asimismo, el secretario redactard el acta de la sesidn y se encargara de su archivo y custodia una vez aprobada por el Claustro del Profesorado
en sesion posterior y con el visto bueno de la Direccidn del Centro.

Para la constitucidn del Claustro del Profesorado sera necesaria la presencia del Presidente (directora), de Secretario y la mitad de sus miembros.
En caso de no contar con la presencia de dichos miembros y tras quince minutos de espera, el Claustro convocado se celebrard en segunda
convocatoria con los miembros presentes, siendo necesaria en todo caso la presencia del Presidente (directora) y del Secretario.

No podra ser objeto de deliberacidn o de acuerdo ningln asunto que no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los
miembros del Claustro y sea deliberada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.

En los Claustros de caracter extraordinario solo podran tratarse aquellos asuntos para los cuales hayan sido convocados.

Los acuerdos del Claustro seran adoptados por mayoria simple de votos, es decir la mitad mas uno de los miembros asistentes, salvo en los casos
gue sean exigibles determinadas mayorias para la adopcidon, de acuerdo con la normativa que resulte de aplicacidon. En caso de empate, se
aplicard el voto de calidad de la Direccion del centro.

A tenor de lo establecido, ningin miembro del Claustro del Profesorado podra abstenerse en las votaciones. Del mismo modo, tampoco podra
votar en blanco. Las formas de votacion del Claustro seran las siguientes:
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a) Asentimiento: La propuesta formulada, una vez anunciada, no presenta ninguna oposicién.
b) Ordinaria: Mano alzada a favor de la propuesta primero y después igualmente los que estén en contra.

c) Nominal: Siendo llamados por el Secretario todos los miembros del Claustro de Profesores contestando Si, NO o ABSTENCION. En todo caso,
se tendra en cuenta la Ley de Procedimiento Administrativo Comun.

d) Secreta: Mediante papeletas que se daran a los componentes.

La votacion secreta sera preceptiva en los siguientes casos:

a) Cuando existan implicaciones personales.

b) Siempre que se deban elegir personas para cargos y/o servicios.

c¢) En asuntos que pudieran relacionarse con presuntas irregularidades econdmicas.

d) Cuando asi lo solicitase algin miembro previa justificacion o bien el/la Director/a por la complejidad del tema.

El procedimiento habitual de votacion serd el de mano alzada. No obstante, el Presidente podra autorizar la formula de votacién secreta si asi lo
solicita cualquier miembro del claustro. En este caso, si en el recuento de los votos apareciese algin voto en blanco o nulo, debera de repetirse
la votacidn por el procedimiento de a mano alzada o votacién nominativa.
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2.2- Sobre el régimen de funcionamiento del Consejo Escolar del Centro

.- La composicién y competencias del Consejo Escolar son las recogidas en el articulo 492 y 502 de la seccidn Primera del 328/2010 por el que se
aprueba el Reglamento Organico de los Colegios de Infantil y Primaria, actualizado con Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn que se recogen en el Anexo 4 de este Reglamento.

Los consejos escolares del centro podran tener caracter ordinario o bien extraordinario cuando las circunstancias asi lo requieran. El Consejo Escolar del Centro
sera convocado del dia del Consejo, la fecha, el lugar y la hora de celebracién en primera y segunda convocatorias. En la Secretaria del centro se
pondrd a disposicion de los convocados la correspondiente informacidn sobre los temas incluidos en el orden del dia.

Dicha convocatoria se realizard con un plazo minimo de cuatro dias de antelacidn, plazo que podra ser inferior en caso de urgencia justificada.
Para las convocatorias extraordinarias dicho plazo minimo sera de cuarenta y ocho horas.

El Consejo Escolar del Centro serd convocado por acuerdo de la Presidencia del mismo por propia iniciativa o por solicitud de, al menos, un tercio
de sus miembros.

Las reuniones del Consejo seran convocadas en dia martes, en horario de tarde, para facilitar la asistencia de todos sus miembros y no interferir
en el horario lectivo del Centro.

Por causas justificadas podra celebrarse cualquier otro dia y hora, exceptuando el tiempo del recreo.
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Durante los meses de septiembre y junio, el Consejo Escolar podrd celebrarse cualquier dia, a partir de las 12:00 h.
El Consejo Escolar se reunira con caracter trimestral mas las preceptivas de comienzo y final de curso.

En los meses de Septiembre y Junio se podran convocar dos o mas Consejos Escolares si la Presidencia lo estima conveniente, al objeto de
preparar y cerrar el curso escolar

El orden del dia del Consejo Escolar ordinario comenzard con la lectura y aprobacidn, si procediese, del acta de la sesidén anterior, y seguida de
los puntos siguientes pudiendo ser uno de ello el de: informaciones varias (Correspondencia de interés recibida y novedades de interés),
dedicandose siempre el Ultimo punto a las urgencias, ruegos y preguntas (siempre que no sea solamente informativo) por el Secretario del mismo
por orden de la Presidencia del mismo, mediante una convocatoria Unica para todos los miembros del mismo y por medio de un oficio nominativo del centro,
a través de email. Tendremos que dejar constancia de su recepcion mediante listado firmado por los miembros del 6rgano y que haga referencia a la reunién
convocada, o bien con respuesta al email enviado. En la citada convocatoria debera figurar el orden

En los Consejos Escolares de caracter extraordinario, tras la lectura del acta de la sesién anterior, solo podran tratarse los asuntos para los cuales
haya sido convocado. La lectura del acta de la sesidn anterior sera realizada por el Secretario/a del Consejo. Asimismo, elSecretario/a redactara
el acta de la sesidn y se encargara de su archivo y custodia una vez aprobada por el Consejo Escolar en sesidn posterior y con el visto bueno de
la Presidencia.

Para la eleccidn y renovacion de los miembros del Consejo Escolar se estara a lo dispuesto en la normativa vigente y a las instrucciones de las
autoridades educativas.
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Para la constituciéon del Consejo Escolar del centro sera necesaria la presencia del Presidente, del Secretario y la mitad de sus miembros.

En caso de no contar con la presencia de dichos miembros y tras quince minutos de espera, el Consejo convocado se celebrara en segunda
convocatoria con los miembros presentes, siendo necesaria en todo caso la presencia del Presidente y del Secretario.

No podra ser objeto de deliberacién o de acuerdo ningln asunto que no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los
miembros del Consejo Escolar y sea deliberada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.

Los acuerdos del Consejo Escolar seran adoptados por mayoria simple de votos, es decir la mitad mds uno de los miembros asistentes, salvo en
los casos que sean exigibles determinadas mayorias para la adopcidn, de acuerdo con la normativa que resulte de aplicacion.

En caso de empate, se aplicard el voto de calidad de la Presidencia. A tenor de lo establecido, ningin miembro del Consejo Escolar que actué
como funcionario de la Administracidn publica podra abstenerse en las votaciones ni votar en blanco.

El procedimiento habitual de votacion serd el de mano alzada. No obstante, el Presidente podra autorizar la férmula de votacidn secreta si asi lo
solicita cualquier miembro del Consejo. En este caso, si en el recuento de los votos apareciese algin voto en blanco o nulo, deberd de repetirse

la votacidn por el procedimiento de a mano alzada o votaciéon nominativa.

2.3- Sobre el régimen de funcionamiento del Equipo Técnico de Coordinacion Pedagogica.
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La composicién y competencias del Equipo Técnico de Coordinacidén Pedagdgica (en adelante ETCP), son las recogidas en los articulos 872 y 882

de la seccion Sexta del Decreto 328/2010 por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Colegios de Infantil y Primaria, actualizado con
Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién que se recogen en el Anexo
5 de este Reglamento.

El ETCP podra tener cardcter ordinario o bien extraordinario cuando las circunstancias asi lo requieran. El ETCP serd convocado por la Jefatura
de Estudios, por orden de la Direcciéon del Centro, mediante convocatoria Unica para todos los miembros del mismo, por medio de oficio
nominativo del centro y con constancia de su recepcion mediante listado firmado por los miembros del equipo y que haga referencia a la reunidn
convocada.

En la citada convocatoria debera figurar el orden del dia del ETCP la fecha, el lugar y las horas de celebracién en primera y segunda convocatorias.

Dicha convocatoria se realizara con un plazo minimo de dos dias de antelacién, plazo que podra ser inferior en caso de urgencia justificada. Para
las convocatorias extraordinarias dicho plazo minimo sera de veinticuatro horas.

Las reuniones del ETCP serdn convocadas en dia martes, en horario de tarde, bien de forma telematica o presencial dependiendo de la necesidad
de organizacién y funcionamiento que considere la jefatura o la direccidén, de forma presencial sera en el centro para el profesorado y para
facilitar la asistencia de todos sus miembros seran los martes.

Por causas justificadas podra celebrarse cualquier otro dia y hora.
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La fijacidon de los dias establecidos para las reuniones del E.T.C.P. se entregara en el documento organizativo que el Equipo Directivo entrega a
todos los miembros del Claustro, y en el que se recogen los horarios y dias de reunién de dicho érgano.

En los meses de septiembre y junio se podran convocar dos o mas reuniones si el Equipo Directivo lo estima conveniente al objeto de planificar
o realizar el cierre del curso escolar.

El orden del dia del ETCP ordinario comenzara con la lectura y aprobacion, si procediese, del acta de la sesién anterior. El Gltimo punto del orden
del dia se dedicara a las urgencias, ruegos y preguntas. En las sesiones extraordinarias, tras la lectura del acta de la sesién anterior, solo podran
tratarse los asuntos para los cuales hayan sido convocados.

Las reuniones del ETCP serdn presididas por la Direccion del Centro, quien podra delegar la misma en la Jefatura de Estudios.

Con caracter general la secretaria del equipo sera ejercida por un maestro-a de forma aleatoria, no siendo el mismo el curso siguiente, se las
pasara a la jefatura de estudios quien se encargara de su custodia una vez aprobadas en sesidn posterior.

Para la celebracion de reunién del ETCP sera necesaria la presencia del Presidente y la mitad de sus miembros.

En caso de no contar con la presencia de dichos miembros y tras quince minutos de espera sobre la hora fijada de comienzo, el Equipo Técnico
convocado se celebrara con los miembros presentes, siendo necesaria en todo caso la presencia de la persona que ostente la Jefatura de Estudios.

La periodicidad de las reuniones del ETCP tendra caracter mensual.

Teléfono: 955 62 2883 Fax. 955622884
Movil: 697951109
Correos: 41008337.edu@juntadeandalucia.es

ceipginer@gmail.com


mailto:41008337.edu@juntadeandalucia.es

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
¥ Formacién Profesional

CEIP FRANCISCO GINER DE LOS RiOS
C/ Camino de Gelves s/n
41927- Mairena del Aljarafe (Sevilla)
41008337

No podra ser objeto de deliberacién o de acuerdo ningln asunto que no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los
miembros del ETCP y sea deliberada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.

Los acuerdos del ETCP seran adoptados por mayoria simple de votos, es decir la mitad mas uno de los miembros asistentes, salvo en los casos
gue sean exigibles determinadas mayorias para la adopcién, de acuerdo con la normativa que resulte de aplicacion. En caso de empate, se
aplicara el voto de calidad de la Direccién del centro o de quien ejerza la presidencia del mismo.

2.4- Sobre la composicion y régimen de funcionamiento de los Equipos docentes.

Los Equipos Docentes estaran constituidos por todos los maestros y maestras que imparten docencia en un mismo grupo de alumnosy alumnas.
Serdn coordinados por el correspondiente tutoro tutora.

Las funciones de los Equipos Docentes son las recogidas en el articulos 792 de la seccion Sexta del Decreto 328/2010 por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Colegios de Infantil y Primaria, actualizado con Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn que se recogen en el Anexo VI de este Reglamento.

Los Equipos Docentes colaboraran para prevenir los problemas de aprendizaje que pudieran presentarse y compartiran toda la informacién que
sea necesaria para trabajar de manera coordinada en el desarrollo de sus funciones.
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Las reuniones de los Equipos Docentes seran fijadas en el horario general del centro mediante la planificacidn para llevar a cabo las sesiones de
evaluacién y aquellas que demande cualquier tutor/a en algiin momento puntual. Para todo lo demas se trabajara en ciclo.

Las reuniones de los Equipos Docentes seran convocadas en dia martes, en horario de tarde, podradn ser de manera telematica o presencial
segun la necesidad para una mejor funcionalidad de los mismos y de los temas tratados en ellos.

Por causas justificadas podra celebrarse cualquier otro dia y hora, exceptuando el tiempo de recreo.

La fijacidn de los dias establecidos para las reuniones de los Equipos Docentes se entregard en el documento organizativo que el Equipo Directivo
entrega a todos los miembros del Claustro, y en el que se recogen los horarios y dias de reunién de dicho 6rgano: En los meses de septiembre y
junio se podran convocar dos o mas reuniones si el tutor/a correspondiente lo estima conveniente al objeto de planificar o realizar el cierre del
curso escolar. Asi mismo, podran convocarse convocatorias extraordinarias cuando el tutor/a lo estime conveniente o asi lo soliciten la mitad de
sus miembros.

El orden del dia de los Equipos Docentes ordinarios comenzara con la lectura y aprobacidn, si procediese, del acta de la sesion anterior. El tltimo
punto del orden del dia se dedicara a las urgencias, ruegos y preguntas.

En las sesiones extraordinarias, tras la lectura del acta de la sesidn anterior, solo podran tratarse aquellos temas para los cuales hayan sido
convocados. Las reuniones de los Equipos Docentes seran presididas por el Tutor/a que es el coordinador/a de dicho Equipo, quien al mismo
tiempo ejercera la secretaria del mismo, que levantara acta de cada reunién y se encargard de su custodia una vez aprobada en sesién posterior.

Copia del acta se subira al drive compartido con la Jefatura, de cada sesidon, una vez aprobada, para revision y control.
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Para la celebracion de cada Equipo Docente serd necesaria la presencia del Tutor/a coordinador/a de Equipo y la mitad de sus miembros. En
caso de no contar con la presencia de dichos miembros y tras quince minutos de espera sobre la hora fijada de comienzo, el Equipo Docente
convocado se celebrara con los miembros presentes, siendo necesaria en todo caso la presencia de la persona que ostente la coordinacion del
mismo.

No podra ser objeto de deliberacién o de acuerdo ninglin asunto que no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los
miembros del Equipo y sea deliberada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.

Los acuerdos de los Equipos Docentes serdan adoptados por mayoria simple de votos, es decir la mitad mas uno de los miembros asistentes, salvo
en los casos que sean exigibles determinadas mayorias para la adopcion, de acuerdo con la normativa que resulte de aplicacién. En caso de
empate, se aplicard el voto de calidad del coordinador/a del Equipo.

En los casos de decisidon de promocion o no promocidn del alumnado a la finalizacién del ciclo, sera vinculante para el Equipo Docente la decision
del tutor/a de dicho alumnado.

En cuanto al alumnado de nueva incorporacién de E.I. 3 aios el Equipo docente tras los resultados de la sesidn de evaluacion inicial y analizar las
caracteristicas de los grupos-clase (NEE, caracteres, desarrollo evolutivo, problemas conductuales, etc.) procederd, en caso de ser dos grupos
descompensados, a la reagrupacion del alumnado durante ese primer trimestre.

2.5- Sobre la composicion y el régimen de funcionamiento de los Equipos de Ciclo.
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Los Equipos de Ciclo estardn integrados por los maestros y maestras que impartan docencia en cada ciclo educativo.

Los maestros y maestras que impartan docencia en diferentes ciclos seran adscritos a una de estos por el director/a del centro, garantizandose
la coordinacién de este profesorado con los restantes equipos de ciclo.

Las competencias de los Equipos de Ciclo son las recogidas en el articulos 812 de la seccidn Sexta del Decreto 328 /2010 por el que se aprueba
el Reglamento Orgénico de los Colegios de Infantil y Primaria, actualizado con Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion y que se recogen en el Anexo VIl de este Reglamento.

Cada Ciclo tendra un Coordinador o Coordinadora que sera propuesto por la Direccién del Centro a la persona titular de la Delegacién provincial
de Educacién, una vez oido el Claustro de Profesores. Se procurara, siempre que sea posible, proponer coordinadores de entre el profesorado
con destino definitivo en el centro y desempefiard su cargo por un periodo de dos cursos escolares siempre que continden prestando sus servicios
en el centro, revisandose dichos cargos al comienzo de cada curso escolar.

La propuesta de coordinadores/as de Ciclo procurara la participacién equilibrada de hombres y mujeres en los érganos de coordinacion docente
de los centros. Para el nombramiento y cese de los coordinadores y posterior nombramiento se estara a lo establecido en el articulo 84 y 85 del
Decreto 328/2010 por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Colegios de Infantil y Primaria.

Corresponde al coordinador/a de Ciclo el coordinar y dirigir las actividades del Equipo de Ciclo, asi como velar por su cumplimiento, convocary
presidir las reuniones, levantar acta de las mismas, representar al Ciclo en el equipo técnico de coordinacién pedagdgica, coordinar y dirigir la

accion de los tutores/as conforme al plan de orientacion y accidn tutorial, coordinar la ensefianza en el correspondiente ciclo de acuerdo con el
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proyecto educativo, asi como cualquiera otra que le sean atribuidas en el proyecto educativo o por Orden de la Consejeria competente en materia

de educacion.

Las reuniones de los Equipos de Ciclo seran fijadas en el horario general del centro mediante la planificacion mensual que realiza el Equipo
Directivo. La periodicidad de dichas regiones se establece con caracter mensual.

Las reuniones de los Equipos de Ciclo seran convocadas en dia martes, en horario de tarde, de forma telematica o presencial dependiendo de lo
gue estime oportuno la jefatura de estudios, de acuerdo con un mejor funcionamiento de los mismos.

Por causas justificadas podra celebrarse cualquier otro dia y hora, exceptuando el tiempo de recreo.

En los meses de septiembre y junio se podran convocar dos o mas reuniones si el coordinador/a o la Jefatura de Estudios lo estiman conveniente,
al objeto de planificar o realizar el cierre del curso escolar.

Asi mismo, podran convocarse convocatorias extraordinarias cuando el coordinador/a lo estime conveniente, asi lo soliciten la mitad de sus
miembros o por decision de la Jefatura de Estudios del Centro.

De dichas convocatorias extraordinarias se dara cuenta anticipadamente a la Jefatura de Estudios del centro, cuya aprobacién serd necesaria

para llevar a cabo su celebracién.

El orden del dia de los Equipos de Ciclo ordinarios comenzard con la lectura y aprobacion, si procediese, del acta de la sesién anterior. El ultimo

punto del orden del dia se dedicara a las urgencias, ruegos y preguntas.
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En las sesiones extraordinarias, tras la lectura del acta de la sesidn anterior, solo podran tratarse aquellos temas para los cuales hayan sido
convocados. Las reuniones de los Equipos de Ciclo serdn presididas por el Coordinador/a dicho Equipo, quien al mismo tiempo ejercera la
secretaria del mismo, que levantara acta de cada reunidn y se encargara de su custodia una vez aprobada en sesion posterior. Copia del acta se
subira al drive compartido con la Jefatura, de cada sesidn, una vez aprobada, para revision y control.

Para la celebracién de cada Equipo de Ciclo sera necesaria la presencia del Coordinador/a del Equipo y la mitad de sus miembros. En caso de no

contar con la presencia de dichos miembros y tras quince minutos de espera sobre la hora fijada de comienzo, el Equipo de Ciclo convocado se
celebrard con los miembros presentes, siendo necesaria en todo caso la presencia de la persona que ostente la coordinacion del mismo o bien
el suplente elegido en el acta de constitucion del ETCP.

No podra ser objeto de deliberacién o de acuerdo ningln asunto que no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes todos los
miembros del Equipo de Ciclo y sea deliberada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.

Los acuerdos de los Equipos de Ciclo seran adoptados por mayoria simple de votos, es decir la mitad mas uno de los miembros asistentes, salvo
en los casos que sean exigibles determinadas mayorias para la adopcién, de acuerdo con la normativa que resulte de aplicacién. En caso de
empate, se aplicara el voto de calidad del coordinador/a del Equipo.

2.6. - Sobre el régimen de funcionamiento del Equipo de Orientacion.

El Equipo de Orientacion del centro estara integrado por el orientador/a del equipo de orientacidn educativa, el maestro o maestra especialista

en pedagogia terapéutica y el maestro o maestra especialista en audicién y lenguaje, asi como el CAR (siempre que sea posible).
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Se integrara en este Equipo la Jefatura de Estudios del centro como responsable del programa de Atencidn a la Diversidad.

El Equipo de Orientacion asesorara sobre la elaboracidn del plan de orientacién y acciéon tutorial, colaborara con los equipos de ciclo en el
desarrollo del mismo, especialmente en la prevencién y deteccion de las necesidades especificas de apoyo educativo y asesorard en la elaboracién
de las adaptaciones curriculares para el alumnado que las precise.

El Equipo de Orientacién tendrd un Coordinador o Coordinadora que serd propuesto por la Direccion del Centro a la persona titular de la
Delegacién provincial de Educacién, una vez oido el Claustro de Profesores. Se procurara proponer coordinador de entre el profesorado con
destino definitivo en el centro y desempefiara su cargo por un periodo de dos cursos escolares siempre que continle prestando sus servicios en
el centro, revisandose dicho cargo al comienzo de cada curso escolar.

Sobre funcionamiento del personal no docente FUNCIONES DEL MONITOR/A DE EDUCACION ESPECIAL Las funciones de los monitores DE
EDUCACION ESPECIAL ES EL QUE APARECE en el Anexo | del VI Convenio Colectivo del personal laboral al servicio de la Junta de Andalucia (BOJA
de 28 de noviembre de 2002)

2.7.- Sobre las funciones del monitor/a escolar y de comedor.

Las funciones de los monitores escolares es el que aparece en el Anexo | del VI Convenio Colectivo del personal laboral al servicio de la Junta de
Andalucia (BOJA de 28 de noviembre de 2002) , donde se establece que los monitores escolares, colaboraran en las actividades extralectivas y
deportivas, de acuerdo con las instrucciones de la Direccion del centro, atenderdn a los alumnos en el transporte escolar, realizaran tareas de
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apoyo administrativo, atenderan las bibliotecas, y realizaran la vigilancia de los alumnos en los comedores escolares, bajo la direccion de los
cargos directivos.

Asi mismo el art. 11 de la Orden de 17 de abril de 2017 por la que se regulan los servicios complementarios de la ensefianza de aula matinal,
comedor escolar y actividades extraescolares en los centros docentes publicos, asi como la ampliaciéon de horario (BOJA de 12 de agosto)
establece las funciones del personal de atencién al alumnado en el servicio de comedor escolar seran:

a) Atender y custodiar al alumnado durante las comidas y en el tiempo anterior y posterior a las mismas, asi como, en su caso, durante el traslado
del alumnado al centro con comedor.

b) Resolver las incidencias que pudieran presentarse durante ese periodo.

c) Prestar especial atencién a la labor educativa del comedor: adquisicion de habitos sociales e higiénico-sanitarios y correcta utilizacién del

menaje del comedor.

d) Cualquier otra funcién que le pueda ser encomendada por la persona que ejerce la direccidn del centro, para el adecuado funcionamiento del
comedor escolar.

e) No es funcién del monitor-a escolar, tener que entregar al alumnado cualquier material (trabajos, libros, desayunos, etc) que se les haya
olvidado en casa, ya que supone una interrupcion en el desarrollo de la clase que se imparte en ese momento.
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2.8.- Sobre las tutorias y asighacion de enseianzas.

1.- Cada unidad o grupo de alumnos y alumnas del Centro tendra un tutor o tutora que serd nombrado por la direccidn del centro, a propuesta
de la Jefatura de Estudios, de entre el profesorado que imparta docencia en el mismo.

2.- En el caso de alumnado con necesidades educativas especiales escolarizado en un grupo ordinario, la tutoria serad ejercida de manera
compartida entre el maestro o maestra del grupo donde esté integrado y el profesorado especialista.

3.- Para el nombramiento de las tutorias, se debe buscar una organizacion efectiva de las tutorias. El Director/a asignara las tutorias, y podra
tener en cuenta los siguientes criterios con el objeto de promover estrategias eficaces y eficientes para la mejora del éxito escolar del alumnado
y en aras de la equidad entre el profesorado:

e El puesto de trabajo que ocupa cada maestra/o en el centro de acuerdo con la adjudicacion de destinos realizada por la CEJA.

e Aquellos maestros y maestras que, durante un curso escolar hayan tenido asignado el primer curso de cualquier ciclo de la educacién primaria
o del segundo ciclo de la educacién infantil permaneceran en el mismo ciclo hasta su finalizacion, siempre que continte prestando servicio en el
centro, y asi se considere su idoneidad a efectos organizativos y de continuidad para el alumnado.

¢ En funcidn de las necesidades organizativas del centro, se podra tener en cuenta las habilitaciones que tenga cada maestra/o con destino en el
centro, contando siempre que sea posible, con la voluntad positiva a las ensefianzas del maestro/a implicado.
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e El profesorado especialista, siempre que por motivos de organizacién sea posible, se le asignara tutorias en los cursos del segundo y tercer
ciclo de Primaria e El nombramiento de los coordinadores de ciclo se realizara, siempre que sea posible, entre el profesorado funcionario con
destino definitivo en el centro. Esto se tendrd en cuenta en el momento de asignacidn de tutorias pues cada ciclo, siempre que sea posible, debe
tener un profesor definitivo que ocupe el cargo de coordinador.

e Aigualdad de criterios se primara la formacién que acredite, siempre de forma documental y fehaciente, el profesorado.
4.- Debido a lo mencionado anteriormente, el nombramiento del profesorado que ejerza la tutoria se efectuara para un ano académico.

5.- Los tutores y tutoras ejerceran la direccién y la orientacidn del aprendizaje del alumnado y el apoyo en su proceso educativo en colaboracién
con las familias.

6.- Las funciones de las tutorias son las recogidas en los articulos 892 y 902 de la seccion Sexta del Decreto 328/2010 por el que se aprueba el Reglamento
Orgénico de los Colegios de Infantil y Primaria, actualizado con Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3
de mayo, de Educaciéon y que se recogen en el Anexo9 de este Reglamento.

7.- Para cualquier asunto relativo a las tutorias, se atendera a lo dispuesto en el citado Decreto 328/2010. Con mas detalle se podra consultar en el PROYECTO
EDUCATIVO, criterios de asignacidn a las tutorias y agrupamientos.

2.9.- Sobre el Equipo Directivo.
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El Equipo Directivo es el 6rgano ejecutivo del centro y trabajara de forma coordinada en el desempefio de las funciones que tiene encomendadas,
conforme a las instrucciones de la persona que ocupe la direccidn y a las funciones especificas legalmente establecidas.

Las funciones del Equipo Directivo son las recogidas en el articulo 682 de la seccion Quinta del Decreto 328/2010 por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los Colegios de Infantil y Primaria, actualizado con Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién y que se recogen en el Anexo 10 de este Reglamento.

El Equipo Directivo del centro estard compuesto por direccion, secretaria y jefatura de estudios. Las competencias de la direccién, de la secretaria

y de la jefatura de estudios son las recogidas en los articulos 702, 732 y 742 del Capitulo Quinto del Decreto 328/2010 por el que se aprueba el
Reglamento Organico de los colegios de Infantil y Primaria, actualizado con Ley Orgénica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la
Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién y que se recogen en el Anexo X de este Reglamento.

La direccidn del centro sera competente para el ejercicio de la potestad disciplinaria respecto al personal docente y no docente al servicio de la
Junta de Andalucia que preste servicios en el centro, en los casos de (articulo 71, Decreto 328/2010):

a) Incumplimiento injustificado del horario de trabajo hasta un maximo de nueve horas al mes.

b) La falta de asistencia injustificada en un dia.
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c) Elincumplimiento de los deberes y obligaciones previstos en la legislacién de la funcidn publica o del personal laboral que resulta de aplicacién,
en el Reglamento Orgdnico de Centros, en el Plan de Centro y en el presente Reglamento de Organizacién y Funcionamiento, siempre que no
deban de ser calificados como falta grave.

Entre el personal afectado por lo recogido en el parrafo anterior se incluye el orientador/a de referencia, en el horario en que este/a presta
servicios en el centro. Las faltas a las que se refiere el apartado anterior podran ser sancionadas con apercibimiento, que deberd ser comunicado
a la Delegacion Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion a efectos de su inscripcion en el registro de personal
correspondiente. El procedimiento a seguir para la imposicién de la sancidn garantizara, en todo caso, el derecho del personal a presentar las
alegaciones que considere oportunas en el preceptivo trdmite de audiencia al interesado o interesada. El procedimiento serd el de comunicacién
escrita al afectado/a de la sancidon que se propone por la falta cometida con indicacion del plazo de cuarenta y ocho horas para presentar
alegaciones mediante tramite de audiencia. Una vez realizado este tramite, se comunicara a interesado/a en un nuevo plazo de cuarenta y ocho
horas, la resolucién recaida, con indicacién de la posibilidad de recurrir ante el érgano competente la sancién impuesta. Para las faltas no
contempladas en el apartado 5.-(Art. 71) se estard a lo dispuesto en la normativa vigente para los funcionarios y funcionarias publicos.

La seleccién, nombramiento y cese de la direccion del centro se realizara segun lo establecido en la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de Mayo, y en las

disposiciones que la desarrollan. La direccién del centro, previa comunicacién al Claustro del Profesorado y al Consejo Escolar, formulara a la
persona titular de la Delegacidon Provincial de la Consejeria competente en materia de educacién propuesta de nombramiento de la jefatura de
estudios y de la secretaria, de entre el profesorado con destino en el centro.

La jefatura de estudios y la secretaria cesardn en sus funciones al término de su mandato o al producirse algunas de las circunstancias siguientes:
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a) Renuncia motivada aceptada por la persona titular de la Delegacién Provincial de la Consejeria competente en materia de educacion, previo

informe razonado de la direccidn, oido el Consejo Escolar.

b) Cuando por cese de la direccién que los propuso, se produzca la elecciéon del nuevo director o directora.

c) Cuando deje de prestar servicios efectivos en el centro.
d) A propuesta de la direccién, mediante escrito razonado, previa audiencia al interesado y comunicacién al Claustro del Profesorado y al Consejo
Escolar.

En caso de vacante, ausencia o enfermedad, la direccién del centro serd suplida temporalmente por la jefatura de estudios. En caso de vacante,
ausencia o enfermedad, la jefatura de estudios y la secretaria serdn suplidas temporalmente por el maestro o maestra que designe la direccién,

gue informara de su decisién al Consejo Escolar.

En caso de ausencia o enfermedad de la totalidad del equipo directivo, correspondera al maestro o maestra de mds antigliedad en el centro

ejercer las funciones del equipo directivo durante el tiempo de ausencia del mismo.

El Equipo Directivo se reunira de forma reglada un dia cada semana del curso escolar, en horario de mafiana. A tal efecto, la jefatura de estudios
ajustara los horarios correspondientes para poder llevar a cabo dicha reunién a primera hora de la mafiana de ese dia. Si por cualquier

circunstancia, no pudiese llevarse a cabo en el dia fijado, se llevard a cabo al dia siguiente o posterior.
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En las reuniones del equipo directivo podran participar otros miembros del claustro del Profesorado: responsables de programas educativos,
coordinadores, etc., cuando sean llamados a ello con vista a la organizacién de actividades, desarrollo de programas o cualquier otro asunto que
considere el equipo directivo. Las reuniones del equipo directivo tienen por finalidad la organizaciéon temporal de las actividades del centro y
programacion de las mismas, seguimiento de planes y programas, promover iniciativas y en general, todas aquellas funciones que le son propias
al mismo.

2.10- Comisiones con las que cuenta el Centro.

En el seno del Consejo Escolar se constituirdn las siguientes comisiones:

1. UNA COMISION PERMANENTE.
- Integrada por el director, jefe o jefa de estudios, maestro o maestra y un padre, madre o representante legal del alumnado, elegidos
por cada uno de los sectores de entre sus representantes de dicho érgano.

La Comisidon permanente llevara a cabo todas las actuaciones que le encomiende el Consejo Escolare informara al mismo del trabajo
desarrollado.

Se constituira al principio de cada curso escolar.

La Comision Permanente sera presidida por la persona que ostente la direccidon del centro y sera convocada por la misma cuando lo estime

necesario. El maestro o maestra que se integre en dicha comisidn ejercera como secretario/a de la misma, levantando acta de cada sesion y
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custodiandolas una vez sean aprobadas en sesion posterior. Copia de dicha acta deberd ser entregada en la direccidn del centro para su revisién
y archivo.

2. COMISION DE CONVIVENCIA.

Integrada por el Director/a, que ejercera la presidencia, jefe o jefa de estudios, dos maestros o maestras y cuatro padres, madres o
representantes legales del alumnado elegido por cada uno de los sectores de entre sus representantes en el Consejo Escolar.

El miembro del Consejo Escolar designado por la asociacién de madres y padres del alumnado del centro, formard parte de los
representantes de este sector en la comisién de Convivencia.

Las funciones de la Comisién de Convivencia son las sefialadas en el articulo 64 del Decreto 328/2010 por el que se apruebe el Reglamento
Organico de los colegios de Educacién Primaria. Dichas funciones se recogen en el Anexo XI de este mismo documento.

La Comisién de Convivencia sera convocada por el secretario, por orden de la Direccion del Centro, mediante convocatoria Unica para
todos los miembros del mismo, por medio de oficio por email o nominativo del centro y con constancia de su recepcidn mediante listado
firmado por los miembros de la Comision y que haga referencia a la reunidon convocada o con respuesta al email enviado.

En la citada convocatoria debera figurar el orden del dia de la Comisidn, la fecha, el lugar y las horas de celebracién en primera y segunda
convocatorias.

Dicha convocatoria se realizard con un plazo minimo de dos dias de antelacién, plazo que podra ser inferior en caso de urgencia
justificada.

Para las convocatorias extraordinarias dicho plazo minimo serda de veinticuatro horas.
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Las reuniones de la Comisién de Convivencia seran convocadas en dia martes, en horario de tarde, para facilitar la asistencia de todos
sus miembros. Por causas justificadas podra celebrarse cualquier otro dia y hora, exceptuando el tiempo de recreo.

Podran convocarse convocatorias extraordinarias cuando la direccién del centro lo estime conveniente o asi lo soliciten la mitad de sus
miembros.

El orden del dia de las sesiones de la Comisidn de Convivencia ordinarias comenzara con la lectura y aprobaciodn, si procediese, del acta
de la sesion anterior.

El dltimo punto del orden del dia se dedicard las urgencias, ruegos y preguntas.

En las sesiones extraordinarias, tras la lectura del acta de la sesién anterior, solo podran tratarse aquellos temas para los cuales hayan
sido convocados. Las reuniones de la Comision de Convivencia seran presididas por la persona que ejerza la direccién del centro y actuard
de secretario o secretaria el maestro o maestra que designe la direccidn que levantard acta de cada reunién y se encargara de su custodia
una vez aprobada en sesidn posterior. Copia del acta de cada sesidén, una vez aprobada, serd entregada en la Direccién del centro para
revision y control.

Para la celebracidn de la Comisidn de Convivencia serd necesaria la presencia del director o directora, la jefatura de estudios y la mitad
de sus miembros.

En caso de no contar con la presencia de dichos miembros y tras quince minutos de espera sobre la hora fijada de comienzo, la Comisién
convocada se celebrard con los miembros presentes, siendo necesaria en todo caso la presencia de la direccién y jefatura de estudios.
No podra ser objeto de deliberacidon o de acuerdo ningun asunto que no figure incluido en el orden del dia, salvo que estén presentes
todos los miembros de la Comisidon de Convivencia y sea deliberada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.
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Los acuerdos de la Comisidn de Convivencia seran adoptados por mayoria simple de votos, es decir la mitad mdas uno de los miembros
asistentes, salvo en los casos que sean exigibles determinadas mayorias para la adopcidn, de acuerdo con la normativa que resulte de
aplicacion. En caso de empate, se aplicara el voto de calidad del director o directora.

3. COMISION DE SALUD Y PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

Para dar impulso al desarrollo del | Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales del personal docente de los centros
publicos, y estara compuesta, al menos, por los siguientes miembros:

- El presidente o presidenta (Director/a), secretario o secretaria, representante del profesorado, represente de los padres y madres
yrepresentante del PAS. Todos ellos deberan ser elegidos entre los miembros del Consejo Escolar. La presidencia la ostentara quien
ostente la direccidn del centro.

El coordinador o coordinadora de centro del | Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencion de Riesgos Laborales participara en la citada
Comisidn, con voz pero sin voto. El objetivo principal de la Comision de Salud y Prevencidn de Riesgos Laborales es integrar la Promocién
de la Salud en el Lugar de Trabajo, en el ambito de la gestion del centro, organizarla, planificarla, y promover habitos de vida saludables,
de acuerdo con las Ordenes, instrucciones y decisiones que se adopten desde la Consejeria competente en materia de Educacién. La
Comisidén de Salud y Prevencidn de Riesgos Laborales es un érgano colegiado, por tanto se regira por las disposiciones que a tal efecto se
contienen en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, asi como por la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, y tendra las funciones
recogidas en el Anexo 12 de este Reglamento.

4. COMISION DE EVALUACION
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Segun lo recogido en el DECRETO 328 /2010, DE 13 DE JULIO, POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO ORGANICO DE LAS ESCUELAS
INFANTILES DE SEGUNDO CICLO, DE LOS COLEGIOS DE EDUCACION PRIMARIA, DE LOS COLEGIOS DE EDUCACION INFANTIL Y PRIMARIA Y
DE LOS CENTROS PUBLICOS ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL, Articulo 26. Autoevaluacién:

5) Para la realizacién de la memoria de autoevaluacién se creard un EQUIPO DE EVALUACION que estard integrado, al menos, por el
equipo directivo y por un representante de cada uno de los distintos sectores de la comunidad educativa elegidos por el Consejo Escolar
de entre sus miembros, de acuerdo con el procedimiento que se establezca en el reglamento de organizacién y funcionamiento del centro.
El procedimiento para la eleccidn sera el siguiente: Los representantes de cada sector serdn elegido por los miembros que lo componen,
mediante acuerdo en el seno del Consejo escolar.

En caso de no producirse acuerdo, se procederd a realizar votacién secreta en el seno del Consejo Escolar.

2.11- Criterios y procedimiento de seleccidn de los libros de texto del centro.
- Los libros y materiales complementarios asociados a los mismos que se utilicen en el centro deberan ser aprobados por el Consejo

Escolar a propuesta del Claustro de Profesores.

-El Claustro de Profesores realizara la propuesta a la vista del informe del Equipo Técnico de Coordinacidon Pedagdgica del centro.

El informe a que se refiere el punto anterior debera referirse a los siguientes aspectos generales:

a) Coherencia entre el Proyecto Curricular del centro y los libros y materiales complementarios propuestos.

b) Evaluacion de la relacion calidad-precio de los libros y materiales complementarios y de su periodo de vigencia en funcion de su fecha
de implantacidn en el centro. Los criterios especificos, se recogen en el Anexo Xl
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La aprobacién por el Consejo Escolar de la propuesta presentada por el Claustro de Profesores se realizara en el Gltimo trimestre del
curso anterior al que se desee implantar el nuevo material.

El centro expondrd durante el mes de junio de cada afio, en el tablén de anuncios, la relacién de libros y materiales curriculares para el
curso siguiente, especificando titulo del libro, afio de edicidn, autor y editorial. Una vez hecha publica dicha lista, no podran introducirse
modificaciones en la misma. El centro escolar registrard los libros de texto seleccionados en la aplicacién informatica Séneca.

La seleccidn de los libros de texto o material complementario de un area o materia para un determinado ciclo o curso tendra una vigencia
minima de cuatro cursos escolares, en los que dicho libro o material no podra ser sustituido, salvo que asi lo autorice el Programa de
Gratuidad de Libros de Texto de la Junta de Andalucia.

2.12.- Forma y periodicidad en que se revisara el Plan de Centro.

Las modificaciones del Plan de Centro se realizardn a principio de curso y antes del 15 de noviembre de cada curso escolar.

Ademas, el Plan de Centro se sometera a revisidn con caracter trimestral al objeto de estudiar, de acuerdo con la realidad del curso, las
modificaciones, tanto organizativas como metodoldgicas, que se consideren oportunas.

La revision del Plan de Centro se realizara por el Claustro del Profesorado y por el Consejo Escolar del centro en las primeras sesiones
posteriores al primer y segundo trimestre y en la Ultima del curso escolar. La revisidn trimestral del Plan de centro se realizarad primero
en el Claustro del Profesorado y posteriormente en el Consejo Escolar, figurando en las actas correspondientes los acuerdos adoptados
al respecto.

2.13.-Documentos que emplea el Centro para recoger las tomas de decisiones.
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Todas las modificaciones organizativas y metodoldgicas que se consideren convenientes serdn incluidas en la Programacidon General
Anual.

El Plan de Centro tendra un cardacter plurianual, obligara a todo el personal del centro y vinculard a la comunidad educativa del mismo.
Ademas de lo expuesto anteriormente, se podra actualizar o modificar, en su caso, tras los procesos de autoevaluacion a que se refiere
el articulo 26 del Decreto 328/2010 o a propuesta del director o directora en funcién de su proyecto de direccién.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, existiran en el centro los
siguientes libros de actas:

- Consejo Escolar, Claustro de Profesores, Equipo Técnico de Coordinacion Pedagdgica, Equipos de Ciclo y Equipos Docentes

-Asi como de las distintas Comisiones del Consejo Escolar: Permanente, Convivencia, Evaluacion y Salud Laboral y Prevencion de Riesgos
Laborales.

Todos los libros de actas, para garantizar su validez, deberan estar diligenciados con el visto bueno de la Direccién del centro y firmados
por el Secretario del 6rgano o su responsable. No podran tener paginas en blanco intermedias y seran custodiados en la Secretaria del
centro, aunque durante el curso podran estar depositados en las diferentes unidades administrativas: tutoria, ciclo, drive, etc., siendo
responsable durante este periodo el tutor o tutora, coordinador/a de Ciclo, etc.

Los libros de actas deberan de estar siempre disponibles y actualizados en el drive compartido con la Jefatura de Estudios, ya que dan fe
de las diferentes actuaciones y decisiones oficiales adoptadas.

Los libros de actas podran informatizarse, Se iran archivando correlativamente en una carpeta y al final de curso se encuadernaran y
colocara una portada que indique el periodo y el contenido.
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Independientemente de su informatizacién o no, las paginas deben de estar numeradas correlativamente, cada acta y el conjunto de las
mismas.

En todas las actas deberdn constar los siguientes apartados o elementos:
- Lugar y hora de comienzo y finalizacién de la sesion.

- Asistentes y ausentes.

-Orden del dia.

-Deliberaciones y acuerdos mas relevantes de los temas tratados.
-Cierre.

A tales efectos, todo el profesorado del centro podrd utilizar las plantillas de modelos de actas personalizados del centro y que se
proporcionara a todo el profesorado a principios de cada curso escolar y que sera compartida en drive por la Jefatura de Estudios.

En las actas podra figurar y a peticidn de los respectivos miembros del 6rgano, el voto contrario al acuerdo adoptado y los motivos que lo
justifiquen o el sentido de su voto favorable. Asi mismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la trascripcion integra de su intervencion o
propuesta, siempre que aporte en el acto, o en el plazo que sefiale el Presidente, el texto que se corresponda fielmente con su intervencion,
haciéndose asi constar en el acta y uniéndose copia a la misma.

Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto particular por escrito en el plazo de cuarenta y ocho horas, que se
incorporara al texto aprobado.
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Los miembros de cualquier érgano tienen derecho a solicitar certificacion de los acuerdos contenidos en las actas cuando se acredite un interés
legitimo concreto, realizando la peticidn por escrito y aportando la documentacién que estime conveniente. Si como consecuencia de alguna
reunidn se genera un documento y se quiere anexar al acta correspondiente, debera indicarse en el acta en el correspondiente orden del dia.
En anexo grapado debe de diligenciarse por el responsable. De acuerdo con lo establecido en la Ley 20/1992 de 30 de Noviembre en la
redaccion dada por la Ley 4/1999 y otras posteriores, en su articulo 24.1.c. establece que no podran abstenerse en la votaciones quienes por su
cualidad de autoridades o personal al servicio de las administraciones publicas tengan la condicién de miembros de los érganos colegiados. En
su consecuencia, en todas las propuestas en que el profesorado y personal al servicio de la administracién publica deban hacer en el seno de
los érganos colegiados de los que formen parte, su pronunciamiento debera de ser a favor o en contra de la misma, no permitiéndose la
abstencidn o el voto en blanco.

En caso de pronunciamiento secreto autorizado por el Presidente, se debera advertir previamente que si hay abstenciones, votos en blanco o
nulos deberd repetirse la votacién mediante un procedimiento que garantice el cumplimiento de este deber.

Asimismo, en la carpeta del profesorado compartida mediante GOOGLE-DRIVE, deberdn subir en formato editable (Word o similar) una copia
de las actas correlativas de los equipos docentes y de ciclo, a fin de que puedan ser revisadas periddicamente para asi comprobar que estan
actualizadas, cumplen los aspectos formales y verificar que los temas tratados se corresponden a las competencias de esos érganos.

2.14.-Procedimiento para dar a conocer los acuerdos tomados por los drganos de gobierno y de coordinacion docente.
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Para dar publicidad a los acuerdos tomados por los érganos de gobierno y de coordinacién docente, el centro utilizara los procedimientos de
difusién siguientes:

* Sistema PASEN para la comunicacién con las familias pro parte del Centro.(Si una familia comunica por escrito que no desea recibir
notificaciones por iPASEN, se le entregaran por escrito previa demanda)

* Pagina web del centro.

*Tablones de anuncios.

*Blogs y redes sociales en funcionamiento

* Circulares informativas.

Ademas de los procedimientos citados en el punto anterior, se establecen las siguientes vias de difusién:
a.- Los acuerdos del Claustro de Profesores seran trasladados al Consejo Escolar del Centro.

b.- Los acuerdos del Consejo Escolar seran trasladados al profesorado, alumnado, familias y demas sectores de la comunidad educativa a través
de sus representantes en dicho érgano.
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c.- Los acuerdos tomados por el Equipo Técnico de Coordinacién Pedagdgica seran informados al resto del profesorado por sus correspondientes
coordinadores de ciclo. En caso necesario, el profesorado informard a las familias a través de las reuniones de tutorias o cualquier otro
procedimiento que estime oportuno.

d.- Las decisiones del Equipo Directivo serdn trasladadas al resto del profesorado o comunidad educativa a través de las circulares internas o
externas, o bien a través del Claustro del Profesorado o de los drganos de coordinacion docente.

Lugares donde se anunciaran las normativas del centro y acuerdos tomados.

_Las normativas del centro y los acuerdos tomados se expondran por escrito en el tablén de anuncios habilitados para tal fin

. Ademas, se daran a conocer a las familias a través de iPASEN y la web del centro.

2.15.- Proceso de escolarizacion

La Direccidn junto a la comisién permanente del consejo escolar atenderd cualquier reclamacidn o problematica dentro del proceso de escolarizacién para lo
cual existiran unas reuniones para dicho fin.

2.16 .- Garantias procedimentales con respecto a la evaluacion del alumnado.

El alumnado tiene derecho a una evaluacién objetiva, por lo que se le proporcionara y se harad constar en las Programaciones Didacticas, la siguiente
informacion:
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- Los criterios de evaluacion.
- Los instrumentos reales de evaluacion que van a aplicarse.
-Los criterios de promocion.

Para constancia de ello, en la primera reunién general con las familias en cada curso escolar, se proporcionard esta informacién, debiendo quedar constancia
escrita de su conocimiento por parte de los padres, madres o representantes legales del alumno. A tal efecto, el profesor o profesora tutor/a del curso recabara
la firma de ellos una vez concluida dicha reunién informativa, utilizando para ello el Modelo de Impreso que se le proporcione desde el Equipo Directivo.

El alumno y sus padres tienen derecho a solicitar cuantas aclaraciones estimen oportunas sobre el proceso de evaluacion. Podran solicitar y obtener copias
de las pruebas de evaluacidn que se realicen, nunca saliendo las originales del Centro. Se seguira el procedimiento que se articula en el Proyecto Educativo.
Estas aclaraciones no tendran caracter de reclamacién, que solo podrd producirse a la calificacion final y a la decisién de promocién o no promocion.

-Procedimiento para solicitar pruebas escritas al profesorado, por parte de la familia

- El procedimiento para solicitar la visualizacién u obtencidn de pruebas escritas, por parte de las familias al profesorado, queda articulado de la siguiente
manera: 1.- Los exdmenes originales no deben salir del Centro. La custodia de los mismos la debe hacer el maestro/a correspondiente.

2.-El alumnado deberd anotar en el apartado correspondiente de la agenda, las calificaciones de las pruebas escritas que vaya realizando (el maestro/a
correspondiente velara por la veracidad de lo que pone el alumno/a).

3.- Las familias, una vez comprobadas las notas, en caso de que quieran ver el examen debera solicitar una de estas dos opciones:
Teléfono: 955 62 2883 Fax. 955622884
Movil: 697951109
Correos: 41008337.edu@juntadeandalucia.es

ceipginer@gmail.com


mailto:41008337.edu@juntadeandalucia.es

VAN

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrollo Educativo
¥ Formacién Profesional

CEIP FRANCISCO GINER DE LOS RiOS
C/ Camino de Gelves s/n
41927- Mairena del Aljarafe (Sevilla)
41008337

a) la revisién del examen a través de una tutoria
b) La obtencidn de una copia del examen tras rellenar el Anexo X, correspondiente al proceso de garantia de la evaluacidn, entregarla en secretaria.

4.- La solicitud del examen por parte de la familia, debera ser una por examen y area, no valiendo una solicitud general para todas las areas o
materias. Dicha solicitud podrd hacerse en la agenda del alumno, para darle el anexo citado y rellenarlo para poder presentarlo en la secretaria.

El profesorado deberd custodiar la documentacién relativa al procedimiento de evaluacion: examenes, trabajos, etc. y mantenerlos durante, al
menos, dos afios. Para ello, a final de cada curso escolar el profesorado de centro archivard los correspondientes a su curso o materia en cajas
rotuladas que se almacenaran en su aula.

En los cursos de Educacidn Primaria, la decision sobre la promocion o no del alumnado corresponde al Equipo Docente, con especial relevancia
a la opinidn del tutor/a, y oidos los padres. La no promocién solo se podra aplicar una sola vez a lo largo de la ensefianza Primaria. En los casos
de alumnos con necesidades educativas especiales con ACls, serd necesario ademas de lo anterior el recabar la opinién del EOE. En el segundo
ciclo de Educacién Infantil y con caracter excepcional, se podra autorizar la permanencia de un alumno o alumna durante un aflo mas en el tltimo
curso de dicho ciclo, cuando se estime que dicha permanencia permitira alcanzar los objetivos de la educacidn infantil o sera beneficiosa para su
socializacion.

La peticidon sera tramitada a la Delegacién Provincial de la Consejeria de Educacion por la direccién del centro, a propuesta del maestro tutor o
la maestra tutora, basada en el informe del Equipo de Orientacidén Educativa, previa aceptacidn de la familia. La Inspeccidn educativa elaborard
un informe sobre la procedencia de dicha autorizacion
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- Procedimiento de aclaracion de los padres, madres o representantes legales del alumnado.

De acuerdo con lo establecido en la Orden de 15 de enero de 2021 en su capitulo de evaluacién en la Educacién Primaria en Andalucia, y en el
capitulo de Procedimientos, criterios de evaluaciény promocién DEL PROYECTO EDUCATIVO, los padres madres o representantes legales podran
formular ACLARACIONES sobre la evaluacién final del aprendizaje de sus hijos o hijas, asi como sobre la decisién de promocién. Para ello, se

regiran por el procedimiento establecido en dicho capitulo del Proyecto Educativo.

2.17.-Medidas organizativas para la enseianza de religion, atencion alternativa

. En cuanto a la ensefianza de religion, segun lo dispuesto por la normativa vigente, se hace necesario regular el procedimiento de atencién
educativa al alumnado que no haya optado por cursar dicha ensefianza. Para ello el alumnado recibira la asignatura valores sociales y civicos o
alternativa a la religion en los cursos impares tal y contemplan las instrucciones 12/2022 y como contempla la Orden del 15 de enero de 2021.

Para la realizacion del cambio de asignatura sera imprescindible realizarlo con la matricula en los primeros dias de junio.
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